TraininBlue PROGRAMME DE FORMATION

EXCEL INTERMEDIAIRES

Formation proposée par PATRICK NEFF

Excel

Excel est le tableur de la suite bureautique Microsoft Office, destiné a étre utilisé sur des plateformes Windows ou Mac OS.

Par l'intermédiaire de ce logiciel il est possible d'analyser, de gérer et de partager des informations. Ainsi, Excel vous
permettra de créer des tableaux de données, d'y intégrer des calculs afin d'effectuer des statistiques puis d'ajouter des
graphiques en toute simplicité. De plus, la derniere version de ce tableur améliore le travail collaboratif et propose
d'enregistrer son classeur directement sur le Web afin d'y accéder depuis n'importe quel ordinateur.

®DUREE

2 Jour(s)
®WMODALITES

Présentiel / Distanciel
APARTICIPANTS

Jusqu'a 10 participants
*LANGUE

Francais
LIEU

France entiere
ACERTIFICATION

Attestation de formation
EMISE A JOUR

September 2024

VOTRE FORMATEUR
PN PATRICK NEFF

Formateur professionnel
Formateur
Conseiller Pédagogique / Formateur

TARIFS INDICATIFS

Inter-entreprise 1000 € HT / personne
Intra-entreprise Sur devis
Individuelle Sur devis
Durée 2 Jour(s)

Tarifs indicatifs, sous réserve d'analyse du besoin et de devis.

©Objectifs pédagogiques

v Développer sa maitrise du logiciel Excel, gagner en productivité, maitriser les fonctions de calculs avancées et les bases
de données.

¥ Compétences visées
Excel
APublic cible et prérequis

Public cible Prérequis

e Tout public e Connaitre les fonctions essentielles d'Excel



MProgramme détaillé

Validation des fonctions essentielles : test de positionnement
- Notion de fenétre/classeur/fichier

- Manipulations de base

- Mise en forme

- Formules de calculs

- Création d’un graphique

Formules et fonctions avancées :

- Utiliser les références de cellules (figer des cellules)
- Références mixtes

- Calculs avec les dates et avec les heures

- Mise en forme conditionnelle

Bases de données :

- Principe de la gestion de base de données

- Tri et filtre auto des données

- Principe de la gestion des données

- Utiliser la fonction Sous- Total

- Utiliser les fonctions BD

- Créer des Sous-Totaux par le menu ou onglet Données

Consolidation :
- Créer une formule de calcul 3D (lier plusieurs feuilles)

Formule a conditions :

- Fonctions Somme. Si, Nb. Si,...
- Fonction Sl avec condition simple

mMéthodes pédagogiques & évaluation

Méthodes pédagogiques Modalités d'évaluation

v Apports théoriques et retours d'expérience v Quiz de validation des acquis

v Exercices pratiques et mises en situation v/ Mises en situation évaluées

v Travaux de groupe et échanges entre pairs v Projet fil rouge

7 Etudes de cas concrets 7 Feuille de route post-formation
& Accessibilité

Une formation accessible a tous

Ce programme peut étre adapté pour les personnes en situation de handicap. Contactez-nous pour étudier vos besoins
spécifiques.
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